f*v’\ﬂ!h’o%‘ . .f
@ Nadlesnictwo Gotabki

Gotgbki, 04.03. 2019 .
Znak sprawy: NK.1101.5.2019

NADLESNICTWO GOLABKI OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
KSIEGOWY

1. Wymagania formalne
e Wyksztalcenie srednie, minimum 1 rok pracy.

2. Wymagania preferowane
» Wyksztalcenie wyzsze- ekonomiczne lub rachunkowe.

= Doswiadczenie zawodowe co najmniej 2 lethie w zakresie finansowo-ksiegowym

3. Wymagania preferowane
s Znajomos$é przepisow ustawy o rachunkowosci, aktualnych przepiséw podatkowych

w szczegolnosci podatku VAT i pdop .

s Dobra znajomos¢ obsiugi komputera a w szczegoéinosci pakietu MS Office.

e Znajomosé Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych.

« Dobra organizacja pracy wiasnej, umiejetnos¢ pracy w grupie, doktadnosé
i zaangazowanie.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

s Prowadzenie ksiegowosci zgodnie z przepisami

o Dekretowanie dokumentow zgodnie z Planem Kont i Zasadami Polityki
Rachunkowosci Panstwowego Gospodarstwa Leénego LP .

e Kontrola wptywu dowoddéw ksiggowych, kontrola formalno-rachunkowa oraz
ewidencja danych w Systemie Informatycznym LP ( SILP ).

e Sporzadzanie przelewdw bankowych elektronicznie do bankéw .

o Znajomo$ci przepisdow prawa podatkowego =z zakresu podatku VAT,
prowadzenie ewidencji VAT , sporzadzenie deklaracji VAT, JPK oraz ustalenie
wskaznika sfruktury VAT.

» Analiza stanu naleznosci i zobowigzan.

» Prowadzenie spraw windykaciji naleznosci.

¢ Fakturowanie sprzedazy pozamagazynowej.

o Kontrola ewidencji srodkdéw trwatych, niematerialnych i prawnych oraz
naliczanie amortyzaciji.

+ Rozliczanie inwentaryzacji srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

« Kompletowanie dokumentéw dotyczgcych nakfadow inwestycyjnych.

« Prowadzenie ewidencji konta 090.

+ Sporzgdzanie sprawozdan i analiz w zakresie swojego dziatania na potrzeby
kierownictwa.

Nadte$nictwo Golgbki, Gotgbki 5, 88-420 Rogowo
tel.: +48 52 30-24-005, fax: +48 52 30-24-911, e-mail: golabki@torun.lasy.gov.pj www.lasy.gov.pl




¢ Wykonywanie innych czynnosci w zakresie ksiegowosci w nadleénictwie
zleconych przez przetozonego.

5. Wymagane dokumenty

e CV

e List motywacyjny

» Kserckopie dyplomdw potwierdzajgcych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
! potwierdzone wiasnorecznym podpisem za zgodno&¢ z oryginatem/

e Kserokopie $Swiadectw pracy / potwierdzone wiasnorecznym podpisem
za zgodno$¢ z oryginatem/

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych oscbowych dla
potrzeb  niezbednych do  realizacji procesu  rekrutacji  zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz.1000)- podpisane
wiasnorecznie.

Kandydaci zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng sg zobowigzani do przediozenia
do wglgdu oryginatéw dokumentéw o ktérych mowa w punkcie 5.

Jednoczesnie informujemy, iz administratorem danych osobowych zawartych
w przekazanych dokumentach aplikacyjnych jest Nadlesnictwo Golgbki, Gotgbki 5, 88-420
Rogowo.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacyinego
oraz wybrania pracownika i zawarcia umowy o prace. Dane osobowe nie beda udostepniane
innym podmiotom, Osoba skladajgca dokumenty ma prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz ich poprawienia w sytuacjach okreslonych w powotanymi przepisami.

Wyrazona zgoda moze zostaé w dowolnym momencie wycofana. Petna informacja
na temat przetwarzania panstwa danych osobowych znajduje sie na stronie internetowsj
Nadlesnictwa Gotgbki.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w wersji papierowej nalezy sktada¢ w sekretariacie
Nadlesnictwa Gotgbki lub przesta¢ poczta w terminie do dnia 17 marca 2019 r. w zaklejonych
kopertach z dopiskiem

/NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY- KSIEGOWY/

W lewym gornym rogu koperty nalezy zamiesci¢ czytelne imie i nazwisko kandydata
oraz adres do korespondencji. W przypadku nadestania dokumentow pocztg decyduje data
wplywu dokumentéw do sekretariatu Nadlesnictwa Gotabki.

Oferty wptywajace po terminie nie bedg rozpatrywane i zostana odestane na adres
korespondencyjny adresata.




W przypadku rozstrzygniecia naboru lub jego uniewaznienia dokumenty oséb
niezakwalifikowanych bedzie mozna odebra¢ osobiscie w dziale kadr w terminie do 19
kwietnia 2019 r. Po tym terminie zostang komisyjnie zniszczone.

Otwarcie ofert i wylonienie kandydatéw do dalszego postepowania kwalifikacyjnego
nastapi w Nadlesnictwie Gotgbki w dniu 18 marca 2019r.

Oferty przestane droga elektroniczng nie bedg rozpatrywane.

W wyniku analizy i oceny przedstawionych dokumentéw oraz oéwiadczen zostana
wybrani kandydaci, ktdrzy do 19 marca 2019 r. zaproszeni beda telefonicznie lub e-mailowo
na rozmowe kwalifikacyjna.

Nadlesniczy Nadleénictwa Golabki zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru
na wyzej wymienione stanowisko, na kazdym etapie, bez podania przyczyny.

Warunki zatrudnienia:

+ Praca w pelnym wymiarze czasu pracy.

« Umowa na czas okreslony z mozliwoscig przediuzenia na czas nieokreslony.

o Wysoko§¢ wynagrodzenia zgodnie 2z zasadami wynagradzania okreslonymi
w Ponadzaktadowym Ukladzie Zbiorowym Pracy dla pracownikow PGL LP z dnia
29.01.1998 r. /ze zmianami/

« Swiadczenia socjalne, inne éwiadczenia i uprawnienia zgodne z przepisami branzowymi,

* Stanowisko pracy nie jest stanowiskiem zaliczanym do Stuzby Lesnej.




