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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
NADLESNICZY NADLESNICTWA GOLABKI
OGELASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY
KSIEGOWA

Nazwa | adres Nadlesnictwa:
Nadleénictwo Gotabki, Gotgbki 5, 88-420 Rogowe

Oferta firmy:

1. Pracaw pefnym wymiarze czasu pracy.

2. Umowa na czas okreslony z mozliwoscia przedtuzenia na czas nieokreslony.

3. Wysokosd wynagrodzenia zgodnie 2z zasadami wynagradzania okre$lonymi
w Ponadzakiadowym Ukfadzie Zbiorowym Pracy dla pracownikéw PGL LP z dnia
29.01.1998 r. /ze zmianami/

Miejsce wykonywania pracy:
Biurowiec Nadlesniciwa Gotabki, Golgbki 5, 88-420 Rogowo

Wymagane niezbedne kwalifikacje:
Wyksztatcenie wyzsze o kierunku ekonomicznym lub rachunkowym
Doswiadczenie zawodowe co najmniej 2 letnie w zakresie finansowo-ksiegowym
Znajomo$¢ przepisow ustawy o rachunkowosci, aktualnych przepiséw podatkowych
w szczegdlnosci podatku VAT i pdop . -
Dobra znajomos¢ obstugi komputera a w szczegdlnosci pakietu MS Office,

Dodatkowe oczekiwania majgce wplyw na ocene kandydata:
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Znajomosé Systemu Informatycznego Lasdw Panstwowych.
Dobra organizacja pracy wiasnej, umiejetnoéc pracy w grupie, dokfadnoéé i zaangazowanie.

Ogolny zakres zadari na stanowisku ksiegowego w Nadlesnictwie Golabki:
Prowadzenie ksiegowosci zgodnie z przepisami
Dekretowanie dokumentow zgodnie z Planem Kont i Zasadami Polityki Rachunkowosci
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego LP .
Kontrola wplywu dowodoéw ksiegowych, kontrola formalno-rachunkowa oraz ewidencja
danych w Systemie informatycznym LP ( SiLP }.
Sporzadzanie przelewdw bankowych elektronicznie do bankdw .
Znajomosci przepiséw prawa podatkowego z zakresu podatku VAT , prowadzenie ewidencji
VAT, sporzadzenie deklaracji VAT, JPK oraz ustalenie wskaZnika struktury VAT.
Analiza stanu naleZznosci i zobowigzan.
Prowadzenie spraw windykacji naleznosci.
Fakturowanie sprzedaiy pozaimagazynowej.




9. Kontrola ewidencji $rodkéw trwalych , niematerialnych | prawnych oraz naliczanie
amortyzacji.

10. Rozliczanie inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

11. Kempletowanie dokumentdw dotyczacych naktadow ifiwestycyjnych.

12. Prowadzenie ewidencji konta 080 .

13. Sporzadzanie sprawozdan i analiz w zakresie swojego dziatania na potrzeby kierownictwa.

14. Wykonywanie innych czynnosci w zakresie ksiegowoéci w nadiesnictwie zleconych
przez przefoionego.

Vi Wymagane dokumenty:

1. ¢v

2. List motywacyijny

3. Kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe /
potwierdzone wlasnorgcznym podpisem za zgodno$é z oryginater/

4. Kserokopie $wiadectw pracy / potwierdzone wiasnorecznym podpisem za zgodnosé
z oryginatem/

5. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

Vii. Termin i miejsce skladania ofert:
1. Oferty nalezy sktadac do dnia 25.02.2019 .
2. Oferty naleiy skfada¢ w sekretariacie Nadle$nictwa Gofagbki lub przesta¢ poczta
z dopiskiem /NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY/
3. Oferty przestane drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane.
4. Oferty wplywajgce po terminie nie bedq rozpatrywane i zostana odestane na adres
korespondencyjny adresata.




